Sitemanager checklist

e SiteManager CHECKLIST




SiteManager CHECKLIST

START

e Hosting

o Hebben wij de hosting? Zo niet, transfer aanvragen indien nodig
e E-mailadres

o Bestaande e-mailadressen bij oude website?

o Nieuwe e-mailadressen nodig?
e Redirects

o Oude website redirecten?

SEO

e H1-H5 zorgvuldig kiezen

e Pagina's: SEO titel en beschrijving

e Afbeeldingen: SEO titel en beschrijving
e Open graph: titel en beschrijving

Design

Favicon

Logo + alt image

Featured image / open graph image

Afbeeldingen social media + referentie eigen website

Setup Sitemanager project

e Opgelet: bij kopiéren van live project -> sitemap verwijderen
o Voor het verwijderen van de sitemap moeten we met een work-around werken:

maak een blanco .xml bestandje met kladblok, en laadt dit op als custom sitemap.
Vervolgens kan je dit verwijderen met vuilbak-icoontje

e Settings > General

Website title

Keywords

Description

Language name + Folder URL

Language code

o

o

o

o

o



Algemeen

Cookie banner teksten + logo

o Zie tekst onderaan dit document

Formulieren

o Testen

o Altijd bedanktpagina gebruiken

Lege pagina's niet indexeren (bv danku-pagina/404/Algemene voorwaarden)
Link naar externe website: altijd nieuw tabblad

Knop mobiel om terug naar boven te scrollen

Pagina URL's met enkele streepjes als spaties

o Speciale tekens worden omgezet naar een liggend streepje

Footer

Copyright toevoegen
o Webcare door Reddi / Website by Brandle
Privacyverklaring
Algemene voorwaarden
Cookiepolicy

Lancering

e Settings
o General: informatie toevoegen
o Set Logo: Logo, logo description en titel toevoegen
o Favicon
e Sitemap
Project > SEO > Sitemap.
Robot.txt file uploaden bij Robot.txt.
Domeinnaam invullen onder 'Domain name:'.
Diskette icoon aanklikken.
o De sitemap wordt nu automatisch door SiteManager gegenereerd.
e Robots txt
o robot.txt file aanpassen = nieuwe URL toevoegen
o Voorbeeld van de Robot.txt file
User-agent: *
Disallow:
Sitemap: https://domeinnaam.be/sitemap.xml
e Redirect
o www to non-www
o 404 pagina
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o Eventueel oude site urls verwijzen naar nieuwe
Google Analytics (Dani)
Google Tag Manager (Dani)

Meta Pixel (Dani)

Meta Domein verifiéren (Dani)

o Facebook verificatie code in de pagina zetten (zie SiteManager LIBRARY hier in

Monday)

Settings (uit project) - !! MET ADMIN LOGIN

o Project Details: add to showcases + foto toevoegen + tag toevoegen
o Subscriptions > Go Live

o Domains > add domain

Request SSL

Project user > add users (indien nodig)
Subscriptions > PDF uploaden in project Monday (lijn lancering)
Test formulier versturen

Google Search Console

o Als domein bij ons zit

o

o

o

o https://search.google.com/search-console

o Log in met webteambrandle@gmail.com

o Add property (of ga naar bestaande property)
o Voeg Sitemap toe (url: sitemap.xml)
o Als domein bij klant zit

o https://search.google.com/search-console

o

Log in met webteambrandle@gmail.com

o

Add property (of ga naar bestaande property) Kies URL
Verify ownership > HTML tag
o Handleiding om dit te doen:

o

https://support.google.com/webmasters/answer/90080807hl=en#cms&zip

py=%2Chtml-tag
Kopieer de 'HTML tag' In het header gedeelte van de website (in sitemanager)
Save layouts (in sitemanager) AAN LINKERZIIDE OP DE PAGINA
Publish de website (in sitemaneger)
Klik op 'verify'
Klik op 'Go to property'
Voeg Sitemap toe: Type 'sitemap.xml' achter de https://url...../
klik op submit
¢ Kijk heel de website na op de front-end op eventuele fouten
e Reddi-website: Logo uploaden in de heroslider op de homepage.

Te bekijken

o TXT records toevoegen zodat mails niet in spam komen
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Meertalige Websites

Ecwid

e Meertalige webshop - code toevoegen in Sitemanager (language detection)
o E-mail adres voor lancering wijzigen

Cookies tekst

Cookie modal

Cookie preferences

Wanneer u een website bezoekt, kan deze informatie in uw browser opslaan of ophalen, meestal in de vorm van cookies.
Deze informatie kan over u, uw voorkeuren of uw apparaat gaan en wordt meestal gebruikt om de site te laten werken
zoals u verwacht. De informatie identificeert u meestal niet rechtstreeks, maar kan u een meer gepersonaliseerde
webervaring bieden. Omdat we uw recht op privacy respecteren, kunt u ervoor kiezen om bepaalde soorten cookies niet
toe te staan. Klik op de verschillende categoriekoppen voor meer informatie en om onze standaardinstellingen te
wijzigen. Het blokkeren van sommige soorten cookies kan echter van invloed zijn op uw ervaring van de site en de
diensten die we kunnen aanbieden.

Voorkeur bewaren
Alleen strikt noodzakelijke cookies
Cookie banner

Fijn dat je er bent!
Wij gebruiken cookies om je gebruik van onze website te vergemakkelijken. Wij houden cookies bij omwille van
anonieme websitestatistieken en marketingdoeleinden.

Cookies accepteren
Voorkeuren aanpassen

Strikt noodzakelijke cookies

Deze cookies zijn nodig om de website te laten functioneren en kunnen niet worden uitgeschakeld in onze systemen. Ze
worden meestal alleen ingesteld naar aanleiding van acties van u die neerkomen op een verzoek om diensten, zoals het
instellen van uw privacyvoorkeuren, inloggen of het invullen van formulieren. U kunt uw browser instellen om deze
cookies te blokkeren of u te waarschuwen voor deze cookies, maar sommige delen van de site zullen dan niet werken.
Deze cookies slaan geen persoonlijk identificeerbare informatie op.

Voorkeurcookies

Deze cookies, ook wel "functionaliteitscookies" genoemd, stellen een website in staat om keuzes te onthouden die u in
het verleden hebt gemaakt, zoals welke taal uw voorkeur heeft, voor welke regio u weerberichten wilt ontvangen of wat
uw gebruikersnaam en wachtwoord zijn, zodat u automatisch kan inloggen.



Statistiekcookies

Deze cookies worden ook wel 'prestatiecookies' genoemd en verzamelen informatie over hoe u een website gebruikt,
zoals welke pagina's u hebt bezocht en op welke links u hebt geklikt. Geen van deze informatie kan worden gebruikt om
u te identificeren. Het is allemaal geaggregeerd en daarom geanonimiseerd. Hun enige doel is om de functies van de
website te verbeteren. Dit omvat cookies van analysediensten van derden, zolang de cookies voor exclusief gebruik zijn
van de eigenaar van de bezochte website.

Marketingcookies

Deze cookies volgen uw online activiteit om adverteerders te helpen relevantere advertenties te leveren of om te
beperken hoe vaak u een advertentie ziet. Deze cookies kunnen die informatie delen met andere organisaties of
adverteerders. Dit zijn permanente cookies en bijna altijd van derde partij.



